GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA
IVANA BELOSTENCA OZALJ
Kolodvorska 1/A, 47280 Ozalj

OIB: 61107046938

tel: 047/732-167

e-mail: knjiznicaozalj@gmail.com

KLASA: 406-01/25-01/1
URBROJ: 2133-5-5-01-25-1

Ozalj, 23. svibnja 2025.

Na osnovi ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016, 114/22, u
daljnjem tekstu: ZJN) i ¢lanka 22. Statuta Gradske knjiznice i Citaonice Ivana Belostenca
Ozalj, v.d. ravnatelj Gradske knjiznice i ¢itaonice Ivana Belostenca Ozalj donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu posStovanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju pravila i postupci nabave roba i
usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (jednostavna nabava).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
1 Zenski rod.

Clanak 2.

Gradska knjiznica 1 Citaonica Ivana Belostenca Ozalj (u daljnjem tekstu: Narucitelj) prilikom
provodenja postupaka jednostavne nabave obvezna je postovati nacela slobode kretanja roba,
slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze,
kao Sto su: nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti te
Interpretativnu komunikaciju Europske komisije (2006/C 179/02) o pravu Zajednice koje se
primjenjuje na dodjelu ugovora koji nisu ili nisu u potpunosti predmet odredbi Direktiva iz
javne nabave (Commission interpretative communication on the Community law applicable to
contract awards not or not fully subject to the provisions of the Public Procurement
Directives).
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Clanak 3.

Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da isti predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clanak 4.

Narucitelj ¢e primjenjivati sve prikladne mjere radi sprje¢avanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ZJN koje ureduju podruéje sukoba interesa.

Predstavnici Narucitelja (Ravnatelj, ¢lanovi Povjerenstva za jednostavnu nabavu i druge
osobe koje su ukljucene u provedbu ili koje mogu utjecati na odlucivanje Narucitelja u
postupku nabave) obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa za
svaki predmet jednostavne nabave.

II. POSTUPAK NABAVE ROBA, USLUGA |1 RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a
provodi Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti izdavanjem narudzbenice, temeljem jedne (1)
ponude koja je prethodno zatrazena usmeno, elektroni¢kim ili telefonskim putem.

Ravnatelj ili ovlaSteni sluZbenik iz stavka 1. ovog €lanka daje elektronickim putem nalog za
sastavljanje narudzbenice sluzbeniku koji je zaduZen za ustroj 1 vodenje evidencije
narudZbenica.

NarudZbenica obavezno sadrzi sljede¢e podatke: redni broj, naziv narucitelja, naziv
ponuditelja te opis i cijenu robe, radova i usluga.

NarudZbenicu potpisuju ravnatelj 1 sluZzbenik koji je zaduZen za ustroj i vodenje evidencije
narudZbenica.

Za koriStenje reprezentacije, ugos¢enja poslovnih partnera i sl., za narudzbu knjiga preko
interneta i prijavu na seminare potrebno je izdavanje narudzbenice.



1. POSTUPAK NABAVE ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 26,540,00
EURA, TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
2.650,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 66.360,00 EURA BEZ PDV-a

1. NadleZnost za provodenje postupka
Clanak 6.

Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bez
PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 2.650,00 eura bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a, provodi se u
Odsjeku za proracun, financije i gospodarstvo Grada Ozlja (u daljnjem tekstu: Odsjek).

U svrhu provodenja nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, ravnatelj odlukom imenuje Povjerenstvo
za provodenje postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Povjerenstvo).

Povjerenstvo odreduje kriterij za odabir ponude u pojedinom postupku jednostavne nabave.

2. Pokretanje postupka
Clanak 7.

Odsjek Povjerenstvu predaje pisani zahtjev za pokretanje postupka te navodi gospodarskog
subjekta odnosno popis gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponuda.

Zahtjev za pokretanje postupka sadrZzi: naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, rok pocetka 1 =zavrSetka izvodenja radova/isporuke
roba/pruzanje usluge, navod sklapa 1i se ugovor ili izdaje narudZbenica, planirano trajanje
ugovora/narudZbenice, mjesto izvodenja radova/isporuke roba/pruzanje usluge, rok nacin i
uvjete placanja, opis predmeta nabave, posebne uvjete izvrSenja ugovora/narudzbenice te
troskovnik, tehnicke specifikacije i traZena jamstva, ukoliko je primjenjivo.

U zahtjevu za pokretanje postupka moze se propisati jedan ili viSe kriterija za kvalitativni
odabir gospodarskih subjekata, sukladno odredbama ¢lanaka 251.-279. ZJN.

3. Provodenje postupka

A) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00
eura bez PDV-a, a manje od 13.270,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00
eura bez PDV-a

Clanak 8.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-a, a
manje od 13.270,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a provodi Povjerenstvo
upucivanjem poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu po izboru Narucitelja,
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ili objavom poziva na sluzbenim stranicama Narucitelja ukoliko Narucitelj procijeni da za
pojedinu nabavu postoji prekograni¢ni interes.

Poziv na dostavu ponude Salje se gospodarskom subjektu na dokaziv nacin.

Rok za dostavu ponuda je najmanje tri (3) dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponude.

Ukoliko se nabava roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi objavom poziva na
sluzbenim stranicama Narucitelja, na istu se primjenjuju odredbe ¢lanka 12., 15., 16., 17.1 18.
ovog Pravilnika.

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskom subjektu se odreduje dokaziv nacin dostave
ponude.

Narucitelj s gospodarskim subjektom u pravilu komunicira elektronickim putem, a iznimno
neposredno putem urudzbenog zapisnika kod Narucitelja ili putem poSte.

Clanak 9.

Nabava roba, radova i usluga iz ¢lanka 8. stavka 1. ovog Pravilnika provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem, ovisno o slozenosti i
uvjetima predmeta nabave.

Iznimno, za pruzanje konzultantskih usluga te za pruzanje usluga nadzora i1 projektiranja
prema propisima Zakona o gradnji, obavezno se sklapa Ugovor.

U slucaju sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem, isti se sklapa u skladu s odredbom
¢lanka 19. ovog Pravilnika.

U sluc¢aju izdavanja narudzbenice, ista se izdaje u skladu s odredbom ¢lanka 5. stavka 2. do 4.
ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Nakon S$to je narudZbenica potpisana i ovjerena prilaze se uz zaprimljeni racun koji se
urudzbira i u postupku likvidacije dobiva broj ulaznog racuna.

B) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00
eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, te radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura bez PDV-a, a
manje od 66.360,00 eura bez PDV-a

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
13.270,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 eura bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez
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PDV-a provodi Povjerenstvo slanjem poziva na dostavu ponuda, koji se upucuje na najmanje
dva gospodarska subjekta po izboru Narucitelja, ili objavom poziva na sluzbenim stranicama
Narucitelja ukoliko Narucitelj procijeni da za pojedinu nabavu postoji prekograni¢ni interes.

Iznimno od odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka, u opravdanim slucajevima, ovisno o prirodi
predmeta nabave, razini trziSnog natjecanja i/ili zurnosti postupka, kada predmet nabave moze
izvr$iti samo jedan gospodarski subjekt, Narucitel] moze izravno s tim gospodarskim
subjektom sklopiti ugovor o nabavi ili mu izdati narudzbenicu.

Clanak 12.

Ukoliko u postupcima nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika sudjeluju podugovaratelji i/ili
zajednica ponuditelja, na njih ¢e se primjenjivati odredbe propisane U ZJN.

Clanak 13.
Poziv na dostavu ponude uz Salje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin.

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nacin dostave
ponude.

Narucitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronickim putem, a iznimno
neposredno putem urudzbenog zapisnika kod Narucitelja ili putem poste.

Clanak 14.
Rok za dostavu ponuda je najmanje pet (5) dana od dana upucivanja poziva.

Iznimno od odredbe iz stavka 1. ovog clanka, Narucitelj u opravdanim slucajevima moze
odrediti 1 kra¢i rok za dostavu ponuda, ali ne kraé¢i od dva (2) dana od dana upucivanja poziva.

Clanak 15.

Nakon zaprimljenih ponuda, Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje pristigle ponude, o ¢emu
sastavlja zapisnik.

Iznimno, u slu€aju sprijecenosti ili odsutnosti, zapisnik moze potpisati i samo jedan ¢lan
Povjerenstva.

Pravodobno zaprimljene ponude pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

Zapisnik o pregledu 1 ocjeni ponuda mora sadrzavati:



. vrijeme pocetka pregleda i ocjene ponuda
. naziv i sjediste Narucitelja
. predmet nabave
. procijenjenu vrijednost nabave
. evidencijski broj nabave
. naziv i sjediste Ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda
. rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude
. razloge za ponistenje postupka, ukoliko je primjenjivo
. prijedlog za donoSenje odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem ili odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave.
10. vrijeme zavrsetka pregleda i ocjene ponuda
11. potpis Clanova Povjerenstva koji su izvrsili, odnosno koji je izvrSio pregled i
ocjenu ponuda.
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Clanak 16.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada se nabava vrsi po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, kao kriterij za odabir, osim
cijene, mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, kao §to su: kvaliteta,
kvalifikacije stru¢njaka, tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i1 ekoloSke osobine,
operativni troskovi, ekonomic¢nost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, datum isporuke i
rok isporuke ili rok izvrSenja.

U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka, u pozivu na dostavu ponude mora se odrediti relativni
ponder koji se dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja
ekonomski najpovoljnije ponude.

Ako po Pozivu na dostavu ponude pristigne samo jedna ponuda gospodarskog subjekta, koja
udovoljava svim trazenim uvjetima, ista se moze odabrati.

Clanak 17.

Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, Povjerenstvo izraduje nacrt odluke o
odabiru.

Odluku o odabiru donosi ravnatelj u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Odluka o odabiru sadrzi:

. podatke o Narucitelju

. haziv predmeta nabave

. procijenjenu vrijednost nabave

. naziv gospodarskog subjekta Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
. cijenu ponude

. uputu o pravnom lijeku

. datum donosenja i potpis ravnatelja.
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Odluka o odabiru dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude, na
dokaziv nacin.

Odluka o odabiru objavljuje se na sluzbenim stranicama Narucitelja.
Protiv odluke o odabiru nije dopustena zalba.
Clanak 18.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama ZJN.

Neovisno o odredbi iz stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj je obavezan ponistiti postupak
jednostavne nabave ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti
nabave, osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva, pod uvjetom da ponudena
cijena najpovoljnije ponude ne prelazi pragove jednostavne nabave iz Clanka 1. ovog
Pravilnika.

Odluku o ponistenju donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.
Odluka o ponistenju sadrzi:

1. podatke o Narucitelju

2. naziv predmeta nabave

3. procijenjenu vrijednost nabave

4. obrazlozZenje poniStenja postupka

6. uputu o pravnom lijeku

7. datum donoSenja i potpis ravnatelja.

Odluka o ponistenju dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude, na
dokaziv nacin.

Odluka o poniStenju objavljuje se na sluzbenim stranicama Narucitelja.

Protiv odluke o poniStenju nije dopustena zalba.

Clanak 19.
Nakon obavljene dostave odluke o odabiru, Povjerenstvo izraduje ugovor o nabavi.

Prije potpisa ugovora od strane odgovorne osobe Narucitelja, sluzbenik u ¢ijoj je nadleznosti
vodenje registra svih ugovora narucitelja dodjeljuje broj iz Registra ugovora.

Zakljuceni ugovor (potpisan od strane svih ugovornih strana) dostavlja se Odsjeku za
proracun, financije i gospodarstvo i upravnom odjelu u ¢ijem je djelokrugu predmet nabave, a
preslika sluzbeniku iz stavka 2. ovog ¢lanka.



4. IZMJENA POZIVA NA DOSTAVU PONUDE, TRAZENJE DOPUNE
PONUDE | IZMJENA UGOVORA

Clanak 20.

Narucitelj moze, do isteka roka za dostavu ponude, produljiti rok za dostavu ponude ukoliko
daje gospodarskim subjektima dodatne informacije i pojasnjenja ili mijenja poziv na dostavu
ponude.

Clanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni
ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze
zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni ili upotpuni dokumentaciju u
primjerenom roku.

Clanak 22.

U slu¢aju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudzbenicu temeljem provedenog postupka
jednostavne nabave, vrijednost ugovora ili narudZbenice moZe se uvecati za najviSe 30%
prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora manja od
pragova za primjenu ZJN.

IV. NABAVA ROBA, USLUGA | RADOVA SREDSTVIMA OSIGURANIM 1Z
FONDOVA EU

Clanak 23.

Ukoliko se vrS$i nabava roba, usluga i radova sredstvima osiguranim iz fondova EU,
Povjerenstvo ¢e primjenjivati sluzbena pravila i upute koja vrijede za natjecaj/poziv pojedinog
EU programa/fonda u okviru kojeg je sklopljen ugovor o bespovratnim EU sredstvima,
dostavljenim od strane nadleznog upravnog odjela.

Kada je sluzbenim pravilima i uputama iz stavka 1. ovog ¢lanka propisano da se nabava vrsi
po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, zahtjev sadrzi kriterije za odabir i relativni
ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju.

U slucaju iz stavka 1. ovog c¢lanka, poziv na dostavu ponude moze se objaviti u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ili drugim javnim servisima.



V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama propisa koji su bili na snazi do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Gradske knjiznice
i Citaonice Ivana Belostenca Ozalj, a objavit ¢e se i na internetskoj stranici www.gkc-
ivanabelostenca.hr.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o jednostavnoj nabavi (Klasa
612-04-01, Urbroj 2133-59-03/77/2017) od 10. svibnja 2017. godine.

Bogdan Bosnjak, mag. paed. et mag. bibl.
ravnatelj Gradske knjiznice i ¢itaonice Ivana Belostenca Ozalj
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