Smjernice za izgradnju i upravljanje knjizni¢nim fondom

Gradske knjiznice i ¢itaonice Ivana Belostenca Ozalj
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1. UvOD

Gradska knjiznica i Citaonica lvana Belostenca Ozalj narodna je knjiznica grada Ozlja ¢iji je

cen e

cen e

Kako bi se osigurala sustavnost i dosljednost izgradnje knjizni¢nog fonda, potrebna je jasno
definirana nabavna politika i smjernice za nabavu koje iz nje proizlaze. Smjernice za izgradnju i
upravljanje knjiznicnim fondom Gradske knjiznice i citaonice Ivana Belostenca Ozalj temelje se na
zakonskim i podzakonskim aktima, stru¢nim dokumentima, internim aktima i misiji knjiznice.

Misija Gradske knjiznice i Citaonice lvana Belostenca Ozalj jest osigurati svim gradanima jednaku
dostupnost svim vrstama informacija, Sirokom spektru znanja, svjetskoj i nacionalnoj kulturnoj
bastini kao osnovama za cjelozivotno uéenje, neovisno o mediju i raznovrsnim oblicima kvalitetne
razonode.

2. IZGRADNJA FONDA

2.1. KnjiZni¢na grada

djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22) ¢ini svaki jezi¢ni, slikovni i zvu¢ni dokument u analognom ili
digitalnom obliku informacijskog, umjetnickog, obrazovnog, znanstvenog ili stru¢nog sadrzaja,
proizveden u viSe primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi, odnosno sva druga grada koju
knjiznica posjeduje u svom fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.

Gradska knjiznica i Citaonica lvana Belostenca Ozalj svrstava se u narodne knjiznice VII. tipa, t].
pokriva podru¢je od 3.001 do 10.000 stanovnika (Standard za narodne knjiznice u Republici
Hvatskoj, NN 103/2021). Prema Standardu za narodne knjiznice u RH minimalan preporu¢eni broj
knjiga za gradsku narodnu knjiznicu VII. tipa je 3 sveska knjiga po stanovniku u sljede¢im
omjerima: u odnosu na ukupan broj jedinica, knjizni fond opcinske/gradske narodne knjiznice u
pravilu treba sadrzavati 65% beletristike, 35% struc¢ne, znanstvene i popularno-znanstvene
literature, od koje najmanje 1% c¢ini referentna grada. U odnosu na dobnu strukturu korisnika,
ukupan fond narodne knjiznice treba sadrzavati najmanje 25% knjizne grade za djecu i mlade.
Prema Standardu, gradska narodna knjiznica VII. tipa treba nabavljati minimalno 10 naslova
serijskih publikacija. Knjiznica u svom fondu treba imati didakticke igracke i drustvene igre te
zvuénu, vizualnu 1 elektroni¢ku gradu prilagodenu potrebama svih vrsta korisnika.

Za korisnike s tjelesnim ili osjetilnim invaliditetom 1 za osobe s potesko¢ama u ucenju 1 Citanju
knjiznica osigurava posebnu gradu, sukladno potrebama i moguénostima.

2.2. Smjernice nabavne politike

Prema Standardu za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (NN 103/21), narodna knjiznica treba
imati pisane smjernice za izgradnju i upravljanje fondom koje definiraju svrhu, Kriterije, opseg i

........

intelektualne slobode i prava jednakog pristupa informacijama za sve, sukladno javno objavljenim
smjernicama za izgradnju i upravljanje fondom.

Prema Standardu za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (NN 103/21), narodna knjiznica
donosi pisani godiSnji plan nabave na temelju smjernica za izgradnju i upravljanje fondom. Takav
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nabavljati.

Smjernice za nabavu namijenjene su:
e knjiznicarima za planiranje izgradnje ukupnog fonda i posebnih zbirki unutar njega,
e zajednici koja financira kupnju knjizni¢ne grade,
e Korisnicima i javnosti radi informiranja 0 nacelima i kriterijima na kojima se temelji

izgradnja fonda.

U skladu sa zadacama koje proizlaze iz njezine misije, ali i raspolozivim financijskim
mogucnostima, knjiznica tezi poStivanju smjernica za nabavu. Namjera knjiznice je izgraditi fond
koji ¢e zadovoljiti potrebe svih njezinih korisnika za formalnim i neformalnim obrazovanjem,
cjelozivotnim ucenjem te Citanjem, radi osobnog razvoja ili razonode. Pri tome se, sukladno
strucnim procjenama 1 korisnickim zahtjevima, nastoji osigurati zastupljenost grade na razli¢itim
medijima i u razliitim formatima, u dovoljnom broju primjeraka, kao i pristup informacijskim
izvorima dostupnima na daljinu.

3. NABAVNA POLITIKA GRADSKE KNJIZNICE I CITAONICE IVANA BELOSTENCA
OZALJ

Nabavna politika Gradske knjiznice i Citaonice Ivana Belostenca Ozalj temelji se na odredbama

Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Standardu za narodne knjiznice u Republici
Hrvatskoj, preporukama UNESCO-va Manifesta za narodne knjiznice, Standardu za digitalne
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analognom ili digitalnom obliku, ali i stalnog izlu¢ivanja i otpisa zastarjele, unistene i dotrajale
grade. Fond je promjenjiv s obzirom na veli€inu 1 vrstu grade, a pojavom novih medija knjizni¢ni
fond obogacuje se i novim vrstama grade.

Nabavna politika nastoji slijediti zadane standarde i nabavljati gradu u propisanim omjerima.
Naravno, s obzirom na financijske mogucnosti i ponudu na trziStu, moguca su odstupanja. U skladu
sa svojom nabavnom politikom, Gradska knjiznica i Citaonica lvana Belostenca Ozalj nabavlja
gradu 1z svih podrucja, bez obzira na vjersku, politi¢ku ili drugu tematiku.

sev o

Nacini nabave grade su:
e kupnja
e dar
» obvezni primjerak
e otkup Ministarstva kulture i medija
e vlastita izdanja.



sew o

Gradska knjiznica i ¢itaonica lvana Belostenca Ozalj nabavlja sljedecée vrste grade:
e knjige
e periodiku (novine i Casopise)
e audiovizualnu gradu
e elektroni¢ku gradu (u fizickom obliku i mrezno dostupnu)
e e-knjige
e zvucne knjige
e notnu gradu
e didakticke igracke i druStvene igre.

3.3. Kriteriji za nabavu knjiZni¢ne grade

Osnovni kriteriji za nabavu knjizni¢ne grade su:
 Kkriterij vrijednosti (kvalitativna obiljezja samih djela),
e kriterij potraznje (prema potrebama korisnika).

Specifi¢ni kriteriji pri odabiru grade su:
e ugled autora i nakladnika,
e zavitajnost,
e prikladnost predmeta, stila i jezika,
e novost i relevantnost teme,
e dubina razrade teme,
» reference u literaturi,
e nacin obrade teme (objektivnost autora),
e opremljenost djela bibliografskim podacima,
e kvaliteta prijevoda,
e cijena pojedinog primjerka i raspolozive financijske moguénosti,
e fizicke karakteristike (uvez, kvaliteta materijala i sl.),
e tehnicki aspekti (prikladnost formata i mogucénost koriStenja u knjiznici),
e predvidanje potreba potencijalnih korisnika,
e dostupnost, broj primjeraka.

3.4. Sadrzaj grade

Prema sadrzaju, nabavljaju se:
e knjiZzevnost za djecu i odrasle,
e slikovnice,
e strucna literatura za djecu i odrasle,
e referentna djela,
e zaviCajne monografije,
e periodika (novine i ¢asopisi),
e grada za razonodu 1 zabavu (audio 1 AV),
e digitalizirani sadrzaji zavicajne i bastinske tematike iz razli¢itih podrucja.



3.5. Izvori informacija o gradi

O gradi za nabavu informacije se pronalaze:
e u nakladnickim katalozima (mreZno dostupni i tiskani),
e od trgovackih putnika,
e nasajmovima knjiga,
e U bibliografijama,
e U recenzijama,
e iz korisnickih zahtjeva.

3.6. Jezici

Knjiznica nabavlja gradu prvenstveno na hrvatskom jeziku, a zatim na stranim jezicima za koje
postoji ili se predvida interes korisnika.

Grada na ostalim jezicima nabavlja se u skladu s potrebama korisnika, politi¢koj situaciji (migranti)
1 ponudi na trzistu.

4. KNJIZNICNE LOKACIJE | ZBIRKE

Gradska knjiznica i Citaonica Ivana Belostenca Ozalj usmjerena je na osiguranje ravnopravnog
pristupa znanju, informacijama i kulturnim sadrzajima najSirem krugu gradana. Knjiznica svoju
djelatnost provodi u zgradi u sredistu Ozlja na adresi Kolodvorska 1/A.

Ravnatelj Gradske knjiznice i ¢itaonice lvana Belostenca Ozalj obavlja poslove nabave, obrade i
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zastite knjizni¢ne grade u suradnji s ostalim djelatnicima.

Knjizni¢ni fond Gradske knjiznice i Citaonice Ivana Belostenca Ozalj sadrzi analognu i digitalnu
gradu 1 organiziran je u zbirke.

Zbirkama se nastoji odgovoriti na obrazovne i kulturne potrebe lokalne zajednice te promicati
Citanje.

Uz redovnu nabavu za zbirke opceg 1 studijskog fonda te zbirke djecje knjige, prema uocenim
potrebama 1 raspolozivim moguénostima (fondu, prostoru i financijskim sredstvima), knjiznica
moze formirati 1 druge, posebne zbirke.

Iz fonda Gradske knjiznice i ¢itaonice lvana Belostenca Ozalj kao posebne zbirke izdvojene su:

4.1. Zavicajna zbirka

ZaviCajna zbirka Gradske knjiznice i Citaonice Ivana Belostenca Ozalj sustavno je prikupljena,
obradena i1 kao zasebna vrijednost organizirana kolekcija unutar knjiznice koja sadrzi gradu 0
povijesnom razvoju materijalne i duhovne kulture Ozlja i ozaljskog kraja. Zavi¢ajna zbirka Gradske
knjiznice i Citaonice Ivana Belostenca Ozalj prikuplja:
e publikacije objavljene na podrué¢ju grada Ozlja i okolnih mjesta,
e publikacije autora koji su rodeni ili su duze vrijeme djelovali na podru¢ju grada Ozlja i
okolnih mjesta, bez obzira na mjesto objavljivanja,
e publikacije posvecene gradu Ozlju, njegovu stanovnistvu ili ozaljskim pojedincima, bez
obzira na mjesto objavljivanja,
e sluzbene publikacije lokalne samouprave.
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Dar kao oblik popunjavanja zavi¢ajnog fonda od velikog je znacCenja, osobito legati (ostavstine
privatnih knjiznica znamenitih ljudi zavicaja).

4.2. Zbirka Digitalne knjiZnice

Prema Standardu za digitalne knjiznice (NN 103/21) nabava grade u digitalnom obliku provodi se u
skladu sa zadacama odredene vrste knjiznice i obvezama definiranim odredbama Zakona o
pravilnika kojim se ureduje obvezni primjerak te smjernicama za izgradnju digitalnih zbirki.
Prilikom nabave grade u digitalnom obliku nuzno je voditi raCuna o mogucnosti prihvata formata
grade koja se prikuplja i pohranjuje u sustav digitalne knjiznice te o mogucnostima njezina
dugoro¢nog koristenja i ouvanja.

oblik, a digitalne preslike mogu se nabavljati i kupnjom, zamjenom i darovanjem.

Grada za digitalizaciju odabire se u skladu s opéim kriterijima za digitalizaciju grade koji se odnose
definiranima u smjernicama za izgradnju knjizni¢nih zbirki.

Knjiznica moZze nuditi usluge posudbe i ¢itanja knjiga i u e-obliku putem platforme Zaki Book, na
pametnim telefonima, tabletima i kuénim racunalima. E-knjiga moze se nabavljati S obzirom na
dostupnost naslova na trzistu i ovisno o potrebama korisnika.

4.3. Zbirka audiovizualne, multimedijske i elektronicke grade

Gradska knjiznica i ¢itaonica Ivana Belostenca Ozalj nastoji slijediti razvoj suvremenih
informacijsko-komunikacijskih tehnologija te pored tradicionalne tiskane grade dio zbirke Cine i
audiovizualna, multimedijska te elektroni¢ka grada. Zbirka se sastoji od audio, video i
multmedijalnih sadrzaja na CD-ovima i DVD-ovima. Dio zbirke ¢ini popratni materijal uz
nabavljene monografske ili serijske publikacije, dok dio zbirke predstavlja samostalnu elektroni¢ku
gradu. KnjiZnica nastoji nabavljati AVE gradu koja ima neprolaznu umjetnicku 1 obrazovnu
vrijednost te ovisno o procjeni ukusa i interesa korisnika. Sadrzaj treba biti aktualan, zanimljiv i
mastovit, dobro predstavljen, vrijedan Citanja, sluSanja ili gledanja te primjeren korisnicima kojima
je namijenjen.

4.6. Zbirka zvucne knjige

Zbirka se nadopunjava zvu¢nim knjigama kupnjom i darom.

4.7. Zbirka serijskih publikacija

(tiskane 1 elektronicke Casopise), novine, godiSnjake, revije, sluzbene popise, zbornike. Uvazavajuci
op¢a nacela nabavne politike 1 potrebe korisnika prikupljaju se strucni i znanstveni casopisi,
popularni ¢asopisi, revije, op¢i informativni ¢asopisi, tjednici, glasila, magazini 1 listovi (novine) te
slobodno dostupne digitalne serijske publikacije. Fond se sustavno popunjava kupnjom, otkupom,
darovima i zamjenom.



4.8. Legati

Posebna je vrsta dara legat, odnosno oporu¢no ostavljena vlastita knjiznica koju pojedinac daruje
Gradskoj knjiznici i ¢itaonici Ivana Belostenca Ozalj. Ta se grada treba procijeniti i potrebno je
odluciti §to ¢e knjiznica uvrstiti u vlastiti fond, a Sto u fond duplikata ili preusmjeriti drugim
ustanovama. Kada su posrijedi iznimno ugledne osobe i vrijedne donacije, legati se mogu posebno
obraditi i davati na koristenje kao zasebna cjelina (posebna zbirka). Poseban znac¢aj imaju darovane
zbirke koje doprinose ocuvanju dijelova kulturne bastine zaviCaja, grada, lokalnoga kraja te
proucavanju povijesti njihove kulture. Nekoliko osnovnih smjernica odreduju neophodne uvjete
ostavljanja legata knjiznici: legat treba biti u skladu s misijom i djelatnos$¢u knjiznice, kao i u skladu
s potrebama korisnika ili lokalne zajednice te knjiznica treba osigurati profesionalne uvjete cuvanja
I prezentacije legata korisnicima.

Legat moze posjedovati i ostavstinu u digitalnom okruzenju (od elektronic¢kih knjiga, neobjavljenih
elektronickih zapisa i dokumenata na osobnim racunalima do informacija pohranjenih na ranijim
generacijama racunala, AV medija, rukopisnih dokumenata preseljenih na modernu tehnologiju)
Pri samome darivanju i ostavljanju legata ustanovi potrebna je pravna i zakonska regulativa, kako bi
bilo osigurano neometano koriStenje 1 o€uvanje za buduce generacije (autorska prava). Pojedinosti
prijenosa i uvjeti koristenja ureduju se ugovorom izmedu darovatelja i ustanove.

5. VREDNOVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Vrednovanje fonda sastavni je dio nabavne politike knjiznice jer se tako procjenjuje uskladenost
postojeeg fonda sa zadatama knjiznice 1 potrebama korisnika. Uocavanje nedostataka u
oblikovanju opéeg fonda i pojedinih zbirki sluzi za donoSenje mjera za njihovo otklanjanje i
poboljSanje nabave.
Vrednovanje fonda vrsi se na temelju sadrZajnih 1 broj¢anih pokazatelja:

e usporedba pribavljenih naslova s relevantnim izvorima,

e usporedba nabave s preporukama Standarda,

e zadovoljstvo korisnika,

e odnos broja primjeraka i potraznje,

e iskoristivost (ucestalost koristenja),

e analiza utroSenih sredstava i koli¢ina nabavljene grade,

e aktualnost i kvaliteta sadrzaja.

6. IZLUCIVANJE I OTPIS KNJIZNICNE GRADE

Obveza knjiznice je redovito proci§¢ivati svoj fond zbog zastarjelosti grade, smanjenog interesa
korisnika, viSka primjeraka i slicno. Grada za otpis izluCuje se i otpisuje prema postotcima i
kriterijima Pravilnika o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (NN 27/23).
Kriteriji za otpis su:

e uniStena grada (izgubljena, otudena i nevracena grada)

e dotrajala grada (fizic¢ki ostecena grada)

e zastarjela grada (zastarjela za pojedina znanstvena podrucja, neaktualna, za kojom je

smanjen interes korisnika).

Popisi otpisane knjizni¢ne grade koja je zastarjela dostavljaju se na uvid nadleznoj Mati¢noj
razvojnoj sluzbi Gradske knjiznice ,,Ivan Goran Kovaci¢* u Karlovcu i Nacionalnoj i sveucilisnoj
knjiznici u Zagrebu. Otpisana grada, za koju ne postoji pisani zahtjev Nacionalne i sveucili$ne
knjiznice, mozZe se darovati ili prodati.
Otpisom se oslobada prostor za novu gradu 1 odrzava ukupna kvaliteta zbirke.



7. IZVORI ZA TZRADU SMJERNICA

* Zakon o knjiZnicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, NN 98/19, NN 114/22, NN 36/24)

e Standard za narodne knjiznice u RH (NN 103/21)

o Standard za digitalne knjiznice (NN 103/21)

e Pravilnik o obveznom primjerku (NN 66/20)

e Pravilnik o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (NN 27/23)

e Pravilnik o zastiti knjiZnine grade (52/05)

¢ Pravilnik o mati¢noj djelatnosti i sustavu mati¢nih knjiznica u RH (NN 43/21)

e IFLA-ine smjernice za narodne knjiZznice

e IFLA-ine i UNESCO-ve smjernice za razvoj sluzbi i usluga u narodnim knjiznicama

e IFLA-in Eti¢ki kodeks za knjizniare i druge informacijske djelatnike, 2012.
(https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05/assets/faife/codesofethics/croatiancodeofethicsfull. pdf)

Ovim se smjernicama potvrduje da KnjiZznica nabavlja gradu iz svih podrudja, bez obzira na
vjersku, politi¢ku, spolnu ili drugu tematiku. Smjernice nabavne politike preispituju se i prema
potrebi aZuriraju, bududi da se postavke na kojima se temelje s vremenom mijenjaju.

KLASA: 003-05/01-24/01
URBROJ: 2133-5-5-01-24-1

Ozalj, 24. prosinca 2024.

Bogdan Bosnjak, mag. paed. et mag. bibl,, ravnatelj




